
Дисциплина "Документация и делопроизводство во внешнеэкономической деятельности"
изучается обучающимися по основной профессиональной образовательной программе
"Иностранные языки и межкультурная коммуникация во внешнеэкономической
деятельности" направления подготовки  "45.04.02 Лингвистика".
Дисциплина изучается в 4 семестре. Общая трудоемкость дисциплины составляет 108/3
часов/з.ед. Самостоятельная работа заключается в выполнении работ, указанных в разделе 4.

В ходе изучения дисциплины осуществляется текущий контроль в форме технологии
рейтингового контроля в соответствии с технологической карты дисциплины, размещенной
на электронном курсе, а также промежуточный контроль в форме зачет.

Аннотация дисциплины М.1.2.6 Дисциплина. Документация и 
делопроизводство во внешнеэкономической деятельности

Основными стратегическими образовательными технологиями являются:
исследовательские, лекционные занятия, практические занятия, процедуры самообучения.
В рамках указанных технологий применяются тактические образовательные технологии:
case-study, задания, информационные, классическая лекция.

1. ПК-4 Способен осуществлять профессиональное межкультурное взаимодействие в
контексте международного экономического сотрудничества и внешнеэкономической
деятельности

2. УК-2 Способен управлять проектом на всех этапах жизненного цикла
3. УК-6 Способен определять и реализовывать приоритеты собственной деятельности и

способы ее совершенствования на основе самооценки

Целью изучения дисциплины является формирование следующих компетенций:

1. Тема 1 «Международная торговая сделка и
основные группы внешнеторговой документации».
Договорные обязательства международного характера.  Методы осуществления
международных коммерческих операций. Проблемы стандартизации и унификации
внешнеторговых документов. Классификация внешнеторговых документов по
группам.

2. Тема 3 Внешнеторговый контракт купли-продажи
товаров и документы по платежно-банковским операциям.
Структура внешнеторгового контракта купли – продажи. Порядок аннулирования
контракта. Типовые контракты купли-продажи.
Документы по банковскому переводу, документы по товарному аккредитиву,
документы по инкассовым платежам.

3. Тема 4 «Страховые документы»
Сущность и виды страхования внешнеэкономических связей. Основные  документы,
регулирующие отношения между страховщиком и страхователем.

4. Тема 5 «Транспортно-экспедиторские документы»
Характеристика различных видов международных перевозок. Основные виды
транспортных документов, документов экспедиторского сопровождения. Документы
на портовые сборы.

5. Тема 6 «Таможенные документы»
Таможенные декларации: виды и назначение.  Документы, подтверждающие качество
товара.  Сертификат регистрации контракта. Заявления. Лицензии. Паспорт сделки.

В ходе изучения дисциплины последовательно рассматриваются темы:


